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apsaugos ir darbo ministro

2013 m. spalio 11 dsakymu Nr. A1-576

APSKAITOS IR ATSKAITOMYB ES DEPARTAMENTO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apskaitos ir atskaitomyis departamentas (toliau — departamentas) yra Sesapsaugos
ir darbo ministerijos (toliau — ministerijos) adnsitracijos padalinys. Departamentas yra tiesiogiai
pavaldus ministerijos kancleriui.

2. Departament sudaro du skyriai: Biudzeto apskaitos ir atskaybés skyrius bei
Struktirinés paramos apskaitos ir atskaitorayiskyrius (toliau — skyriai).

3. Departamentas savo veikloje vadovaujasi LietuvospRlelikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautémis sutartimis, Lietuvos Respublikggatymais, kitais Lietuvos Respublikos
Seimo priimtais teis aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretastuvos Respublikos
Vyriausykes nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais, Epos $jungos teigs aktais,
ministerijos nuostatais, darbo reglamentu, Dokumesngimo taisykdmis, patvirtintomis Lietuvos
archywy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriadsygeneralinio direktoriaugsakymu,
kitais tei®s aktais bei Siais nuostatais.

4. Departamento valstys tarnautojams ir darbuotojams keliamus reikalagirnei funkcijas
nustato skyu nuostatai ir pareigybiapraSymai.

ll. DEPARTAMENTO TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Departamento tikslas — tvarkyti ministerijos stghes biudzeto d&y, tarp j —
Europos $jungos strukirinés ir kitos Europos gungos paramos bei bendrojo finansavirgy |
(toliau — ES ir BF dS0s), Uzimtumo fondo bei iS kitSaltiny gauty 1¢Sy, turto, atsiskaitym
buhalterir apskaig ir rengti konsoliduai (suvesting) finansini ir biudZzeto vykdymo ataskait
rinkinius. Ministerijos konsoliduat (suvestif) finansirés ir biudzeto vykdymo ataskaitrinkinj
sudaro departamento skyrir ministerijai pavaldzj jstaigy sudaromos finansés ir biudzeto
vykdymo ataskaitos.

6. Svarbiausieji uzdaviniai yra:

6.1. sudaryti ir pateikti Lietuvos Respublikos fisa ministerijai suvesti@ finansirg
atskaitomyk teiss akty nustatyta tvarka. Pateikti ministerijos vadovybenformacijos
reikalaujagioms institucijoms finansini duomem bikle, veiklos rezultatus, pinigsrautus, turto
pokycius bei kit reikSming informacip;

6.2.vykdyti 1¢Sy buhalterig apskaig pagal ministerijai patvirtintas valsti biudzZeto iSlaidl
Samatas;

6.3.vykdyti UZimtumo ESy pervedim ir buhalterie apskaig pagal patvirtintas Uzimtumo
fondo kSy sgmatas;

6.4.vykdyti ES ir bendrojo finansavimeédy buhalteri apskai;

6.5. sudaryti finansines ir kitas ataskaitas;

6.6. uztikrinti finansiny ataskaig patikimumy ir iSsamung.

7. Departamentas, vykdydamas jam pavestus uzdayiieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo ministerijai patvirtint valstyles biudzete program lésy, turto, atsiskaitym,
buhalterin apskai;

7.2. vykdo UzZimtumodsy finansavimo apskait

7.3. vykdo ES ir bendrojo finansavimisi, turto, atsiskaitym buhalterig apskai;

7.4. vykdo is ki Saltiny gaunamng 1¢Sy buhalterig apskaig;

7.5. nustato departamento skyriams ir ministeripaaldZziomsjstaigoms, departamento
skyriy, jstaigy sudaromos finansés atskaitomyes, kity ataskail, apyskaii pateikimo tvark;

7.6. sudaro ministerijos finansitr biudzeto iSlaig sgmatos vykdymo ataskaitas;



7.7. priima ir tikrina biudzeto ir kjtléSy ministerijos pavaldzj jstaigy sudarom finansirg ir
biudzeto isSlaid ssmatos vykdymo ataskaitas;

7.8. sudaro vieSojo sektoriaus suhjeKministerijos ir jai pavaldzi jstaigy) grupes
konsoliduot finansiny ir biudzeto vykdymo ataskaitinkinius;

7.9. sudarytus konsolidudinansini ir biudzeto vykdymo ataskaitinkinius nustatytu laiku
teikia Lietuvos Respublikos finapsninisterijai bei Lietuvos Respublikos valségokontrolei;

7.10. analizuoja ministerijos ir jai pavalgzstaig) finansiny ir biudzeto vykdymo ataskait
duomenis ir teikia informagjjbei pasilymus ministerijos vadovybei, ministerijos strakhiams
padaliniams ir kitoms informacijos reikalaug@goms institucijoms @l valstykes biudzeto, Uzimtumo
fondo ir kity 1éSy panaudojimo;

7.11. analizuoja pateiktas augddtaskaitas, iSvadas;

7.12. remdamasis buhaltettn apskaitos regisfr duomenimis, sudaro kitas finansines
ataskaitas ir teés akty nustatyta tvarka teikia atitinkamoms institucijgms

7.13. rengia ministerijos (centéig institucijos iSlaikymas) valstgb biudzeto projelktir teikia
ministerijos Strateginio planavimo ir anals&zdepartamentui;

7.14. rengia valstyds biudzetodsy mokejimo paraiskas;

7.15. vykdo sutaiy iSankstir ir einamyja finang; kontrok;

7.16. vykdo dardp su kompiuterizuota valstgb biudzeto, apskaitos ir mgkmy sistema
(VBAMS);

7.17. vykdo ministerijos ir pavaldyijstaig; valstykes biudZzeto asignavign poreikio
prognozavin ir prognozs teikia Lietuvos Respublikos finapsninisterijai teigs akty nustatyta
tvarka;

7.18. pagal departamento kompetenggtatymy numatyta tvarka vykdo: vadovaujaajai,
tvirtinanciajai, tarpinei institucijai priskirtas funkcijas;

7.19. atlieka ES ir bendrojo finansavingylmokejimo paraisk galutin tikrinima;

7.20. organizuoja dokumentapskaitos, rastvedybos taisykivykdymg, uztikrina, kad Sie
dokumentai bty prieinami turigioms teig juos tikrinti institucijoms ir asmenims;

7.21. kontroliuoja valstyds biudzetodSy naudojimy pagal patvirtintasggnatas;

7.22. pagal kompetengijrengia informacg ir duomenis Lietuvos Respublikos Seimui,
Lietuvos Respublikos Vyriausybei, Lietuvos Respkimi valstyls kontrolei ir kitoms institucijoms;

7.23. pagal kompetengidalyvauja rengiant valstgb biudzetojstatymy ir kity teiss akty
projektus;

7.24. dalyvauja rengiant ES ir bendrojo finansavla$g biudzZeto projeki;

7.25. teikia buhalterés apskaitos duomenis ministerijos padaliniams,iakys, ministerijos
pavaldZziomgstaigoms, planuojant vals§biudzeq, rengiangistatymy ir kity teises akt projektus;

7.26. organizuoja ministerijai pavaldzstaig; vyriausiesiems finansininkams pasitarimus
valstyles biudzetodsSy buhalterigs apskaitos ir atskaitomgb klausimais;

7.27. teikia metodinparam ministerijos pavaldzjjstaig) darbuotojams madimo procediry
ir buhalterires apskaitos klausimais;

7.28. vykdo korupcijos prevengipuhalterigs apskaitos srityje;

7.29. teigs akty nustatyta tvarka atlieka departamento veiklo&grkuriose gali egzistuoti
korupcijos pasireiSkimo tikimyd) analiz.

lIl. DEPARTAMENTO TEIS ES

8. Departamentas turi teis
8.1. ministerijos vadovybei pavedus: dalyvauti keijose, atstovauti ministegijvalstyles ir
savivaldylgs institucijose ijstaigose finansis ir buhalterigs apskaitos klausimais;

8.2.situlyti ministerijos vadovybei Lietuvos Respublikgstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausykes nutarinmy, kity teiss akty pakeitimus ir papildymus departamento veiklogiari
priskirtais klausimais;

8.3.gauti departamento veiklai organizuoti duomenisreikalingg informacig iS Kity
ministerijos padalinj, skyriy, ministerijai pavaldij jstaigy;



8.4.teikti vadovybei pasiymus ministerijos, departamento darbo tobulinink@ukimais bei
ministerijos pavaldij jstaigy finansires —tkinés veiklos gerinimo klausimais;

8.5. departamentas, kaip ministerijos administogcipadalinys, turi ir kitas Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriauggbnutarimais ir kitais teés aktais
suteiktas teises.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYB E

9. Departamentui vadovauja direktorius, jkialstykes tarnybosjstatymo nustatyta tvarka
skiria ir atleidzia iS pareig ministerijos kancleris. Direktorius tiesiogiai ddus ir atskaitingas
ministerijos kancleriui.

10. Ketkiantis departamento direktoriui, kitiems departatoewalstyles tarnautojams ar
darbuotojams dokumentai perduodami paskirtam MJadstytarnautojui ar darbuotojui pagal
perdavimo aki ministerijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

11. Departamento direktorius:

11.1.vadovauja departamentui ir atsako uz paveduykdymy, nepazeidziant nustatyt
terminy;

11.2 paskirsto skyi vedtsjams darh ir jj kontroliuoja;

11.3.atsako kaip ministerijos apskaitos tvarkytojaséteskt) nustatyta tvarka;

11.4 atsako ufikiniy operaciy iSankstig finansy kontrok;

11.5.atsako uz suvestinifinansiny ir biudzeto vykdymo ataskait sudaryma pagal
departamento skyyiir ministerijai pavaldzj jstaigy pateikty ataskaig duomenis;

11.6. atsako uz apskaitos informacijos patikimpum

11.7 atsakingas uz departamento dokumebiyly, kaupiany departamente iki perdavimo
ministerijos archyy, saugum;

11.8.vizuoja visus departamento, kaip vykdytojo irykpadaliny parengtus dokumentus,
susietus su departamento veiklos sritimi;

11.9. pasiraso vidaus dokumentus (protokolus, aktaisymas ir pan.);

11.10.skatina departamento vals@gitarnautaj, darbuotoj iniciatyva, kokybiSky darka;

11.11.dalyvauja parenkant pretendentuslepartamento tarnauipjar darbuotaj pareigas
teises akty nustatyta tvarka;

11.12.sudaro departamento valseéghtarnautaj, darbuotoj kasmeting atostog eilg;

11.13.sudaro departamento meteiksmy plar;

11.14 sudaro departamento valségltarnautaj, darbuotay kvalifikacijos tobulinimo plag ir
teikia ministerijos kancleriui padymus &l departamento valstgs tarnautaj, darbuotoy
kvalifikacijos kelimo bei uztikrina departamento skyridarbuotoy administracink gekejimy
didinima, kvalifikacijos tobulining pagal sudarytplars;

11.15. teikia ministerijos kancleriui 8lymus &l departamento valstgb tarnautaj,
darbuotoy skatinimo, tarnybinj nuobaud skyrimo;

11.16. atstovauja departamentui ministerijos administeacipadaliniuosejstaigose prie
ministerijos, ministerijai pavaldzZiogstaigose bei kitose institucijoseg$taigose;

11.17. gali tuéti kity ministro, ministerijos kanclerio jam sutailfgaliojimy.

12.Kai rera departamento direktoriaus, jo funkcijas atlidktas ministerijos kanclerio
paskirtas valstys tarnautojas.

13. Departamento valstgb tarnautojai ir darbuotojai:

13.1. praddami dirbti susipaita su ministerijos dagbreglamentuojafiais dokumentais,
departamento, atitinkamo skyriaus nuostatais keiggbes apraSymu pasirasSytinai,

13.2. asmeniSkai atsakingi uz ministerijos darbglamento, vidaus tvarkos taisykli
dokument rengimo bei dokumenttvarkymo ir apskaitos taisykli saugos ir sveikatos darbe
instrukcijy laikymasi, pagal ministerijos dokumentacijos plapriskirty dokumeng tvarkymy ir
saugojim teiss akty nustatyta tvarka;

13.3. savo darbe vadovaujasi galigjars departamento ir atitinkamo skyriaus nuostabais
pareigyles apraSymu;



13.4. laiku nesusye atlikti pavediny, departamento direktoriui paaisSkina priezastigraso
prakesti pavedimo vykdymo termin

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Sie nuostatai galiati papildomi ar keliami, atsizvelgiani ministerijos, departamento
veiklos pokyius.

Su departamento nuostatais susipazinome:

Nr. Vardas pavard Pareigos Data ParaSas




